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BêI 3 NGêY 2.5.2008 UTBINH SOʛN  

HΙC ACCEESS 2007 RʟT KHč SO VΨI CĆC CHʆʄNG TRČNH TRONG MICROSOFT 

OFFICE . Tξ HΙC LʛI CêNG KHč HʄN . UTBINH TRONG LĐC Tξ HΙC ņë THAM KHʝO 3 

QUY N̔ SĆCH  CδA KS NGUY Nʿ THI Nˁ TĄM ï NGUY Nʿ VŀN HUĄN Vê  TRʡN NGUYąN 

HëN  . VθA Tξ HΙC VθA VI T́ BêI PHΡ BI Ń CHO NHμNG NGʆΪI THĉCH TČM HIU̔ V  ̒

ACCESS 2007 , MONG R ʫNG NHμNG THI Ú SčT S ̫ņʆΰC CĆC BʛN BΛ QUA . N Ú CĆC 

BʛN Cč ņΙC CĆC BêI TRONG BĆO ECHIP Mê B ˅ TΝI TŀM MTɦ MêY THČ D ʿTHĎNG 

CʝM VČ ACCESS KHč NUΝT NʡY . Cč NHIU̒ BêI S ̫ņI SĄU VêO CHI TIT́ Vê LPɦ ņI 

L Pɦ LʛI VČ NHʆ ņë NąU ACCESS KHč TIąU HčA NÚ KHĎNG TČM HIU̔ Kτ LĐC BAN 

ņʡU SAU NʡY S  ̫G Pɦ KHč KHŀN NHIU̒ . MONG NH ʧN ņʆΰC ħ KIŃ CδA CĆC BʛN . 

CĆC BʛN NąN DOWNLOAD LESSONS HELP CδA MICROSOFT ACCESS 2007 ņĉNH KĈM 

LINK CU ΝI BêI V ̒ņΙC ņ̔ BΡ SUNG CHO BêI VIT́ NʡY , Nč RʟT HμU ĉCH GIĐP CHO 

CĆC BʛN HI U̔ RΦNG THąM . 

BêI TABLE Cč HAI GIAI ņOʛN : TʛO TABLE Vê NHʧP Dμ LI Uˁ CHO TABLE . 

TʛO TABLE 

1.  KHAI BĆO CʟU TRĐC TʛO BʝNG :  
 
¶ Blank Database > File name nh ʨp : QuanlySV1 > Create .  
¶ ņ·ng Khung All Tables lʜi bʬng c§ch nhʠp << .  

¶ Menu Create > Table Design . 
¶ Nhʨp nΧi dung theo H³nh . 

o Tʜi Ď Field Name : B ʜn Ľ̡t t°n TrʇΫng ( Kh¹ng c· dʠu v¨ kh¹ng c· 
kho ʞng tr ʪng ) : maSV ï hoten ï ngaysinh ï diachi .  

o Tʜi Ď Data Type : Khai b§o dν li u˂ cho TrʇΫng .  
Á T°n TrʇΫng maSV khai b§o dν li u˂ l¨ TEXT  , n· c· snh .  
Á T°n TrʇΫng hoten khai b§o dν li u˂ l¨ TEXT  , n· c· snh .  
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Á T°n TrʇΫng ngaysinh khai b§o dν li u˂ l¨ Data/Time ( Nhʠp l°n 
tʜi TrʇΫng n ʢy > Hi n˂ ra N¼t xΣ xuΞng > Ch Κn Dat e/Time ) .  

Á T°n TrʇΫng diachi khai b§o dν li u˂ l¨ TEXT  , n· c· snh .  
 

Giʞi th²ch :  
× L¨m sao bit̋ Ľʇαc maSV  phai khai b§o m« dν li u˂ l¨ Text ? M« 

ngaysinh ph ʞi khai b§o m« dν li u˂ l¨ Date/Time ? M« hocbong khai 
b§o dν li u˂ l¨ Number ? ņi̓u nʢy cƶng kh¹ng lʠy l¨m kh· v³ maSV 
bʜn s  ynhʨp to¨n bΧ bʬng Text , ngaysinh b ʜn ph ʞi nh ʨp bʬng d ʜng 
Data/Time v¨ hocbong th³ phʞi nh ʨp bʬng con s Ξ Number . N ű do 
dο khai b§o bʜn n°n r¼t kinh nghim˂ tham kh ʞo trong c §c s§ch hay 
tr°n mʜng Ľʾ khai b§o ch²nh x§c . 

× Khi nh ʠp l°n h¨ng Ľ« khai b§o dν li u˂ s  y hi n˂ ra Fiel d Properties 
tʇʅng ηng .  

× Nhʠp h¨ng Text . ņ« hin˂ Filed Properties tʇʅng ηng . (H1).  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

× Nhʠp h¨ng Date/Time . ņ« hin˂ Filed Properties tʇʅng ηng . (H2).  
× MΥi ki uʾ dν li u˂ c· nhνng thu Χc t²nh ( Field Properties )  kh§c nhau . 

Bʜn n°n khai b§o thuΧc t²nh kiuʾ dν li u˂ cεa TrʇΫng Ľʾ dν li u˂ nh ʨp 
v¨o CSDL Ľʇαc hαp lĨ . Text c· 15 thuΧc t²nh ; Number c· 12 thuΧc 
t²nh ; Date/Time c· 13 thuΧc t²nh ( Xem phγ lγc c§c Fiels Prperties ). 
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2.  ņɦ T KHčA CHO TRʆΪNG : 
Kh·a l¨ mΧt ki uʾ Ľ§nh dʠu v¨o 1 hay nhiu̓ TrʇΫng trong B ʞng Ľʾ x§c Ľn̂h t²nh 
duy nhʠt cεa 1 Bʞn-ghi b ʠt k ǐ . TrʇΫng Ľʇαc Ľ§nh dʠu kh ·a gΚi l¨ TrʇΫng 
kh·a.TrʇΫng kh·a trong Bʞng l¨ TrʇΫng ch ηa c§c Bʞn-ghi kh¹ng tr½ng nhau . 
× ņʾ  con tr Μ tʜi bʞn-ghi c ʢn Ľ̡t kh ·a ( ThʇΫng l¨ bʞn-ghi Ľʢu ti°n ) > Nhʠp 

Phʞi > Ch Κn Primary Key ho c̡ nhʠp C¹ng cγ Primary Key trong nh·m 
Tools > Hi n˂ ra bi uʾ tʇαng Ch³a Kh·a . 

 

NHʧP Dμ LI Uˁ VêO BʝNG 

1.  Lʇu Bʞng  : Bʜn Ľ« khai b§o xong cʠu tr¼c Bʞng , ch Κn lοa thu Χc t²nh cεa TrʇΫng 
v¨ Ľt̡ kh·a cho TrʇΫng . B ʜn ph ʞi lʇu Bʞng trʇΩc khi nh ʨp dν li u˂ v¨o Bʞng : 
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Ctrl+S . Ra B ʞng Save As , b ʜn nh ʨp : QuanlySV1 > Ok > ņ« c· Tab QuanlySV1 . 
(H3).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.  Chuy nʾ Bʞng t ι dʜng Thi t̋ K  ̋sang d ʜng nh ʨp Dν Li u˂ :  Nh ʠp C¹ng cγ View  
( Ho c̡ nhʠp n¼t xΣ xuΞng dʇΩi c¹ng cγ View , ch Κn Datasheet View ï Ho c̡ nhʠp 
Phʞi v¨o Tab QuanlySV1 , chΚn Datasheet View ) > B ʞng t ι dʜng thi t̋ k  ̋chuy nʾ 
sang d ʜng nh ʨp dν li u˂ . Bʜn h«y thλ nhʠp qua l ʜi gi νa Design View v¨ Dat asheet 
View Ľ ʾquan s§t 2 loʜi Bʞng n ʢy .  

3.  Nhʨp dν li u˂ v¨o : N ű kho ʞng tr Ξng trong C Χt kh¹ng Ľε chΣ bʜn nh ʨp , bʜn Ľʾ 
con tr Μ l°n vʜch Ľηng , bi n̋ th¨nh dʠu + , r° nΩi rΧng cΧt . CΧt ngaysinh  bʜn nhʨp 
tay v¨o hoc̡ khi b ʜn nh ʠp con tr Μ v¨o > Hin˂ ra bi uʾ tʇαng l ĉh nh Μ > Nh ʠp chΚn 
ng¨y . Nű bʜn nh ʨp sai thu Χc t²nh cεa Date/Time , n· tο ĽΧng sλa  lʜi cho Ľ¼ng 
d½m bʜn .  

4.  Lʇu lʜi : Sau khi nh ʨp ho¨n tʠt , b ʜn nh ʠp Ctrl+S . Th  ̋l¨ bʜn Ľ« ho¨n tʠt vi c˂ tʜo 
Bʞng v¨ Nhʨp Dν Li u˂ v¨o Bʞng > Nh ʠp n¼t ņ·ng Ľ ʾtho§t ra . (H4). 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


