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BêI 2 NGêY 30.4.2008 UTBINH SOʛN THEO KS NGUY Nʿ VŀN 

HUʟN Vê KS TRʡN NGUYąN HëN   

I. ņ˅ NH NGHƘA : 

ü BʝNG Dμ LI Uˁ l¨ 1 ĽΞi tʇαng d½ng Ľ ʾlʇu trν dν li u˂ cεa 1 ηng d γng .  

ü Bʞng d ν li u˂ gΠm c· : Phʢn cʠu tr¼c v¨ phʢn dν li u˂ . Ph ʢn cʠu tr¼c Ľʇαc tʜo 

trʇΩc l¨m cʅ sέ cho vi c˂ nhʨp dν li u˂ sau Ľ· . 

ü Bʞng d ν li u˂ gΠm c· nhiu̓ cΧt v¨ nhiu̓ d¸ng nhʇng ²t nhʠt ph ʞi c· 1 cΧt.  

ü CΧt  trong Access g Κi l¨ TRʆΪNG ( Field)  

ü H¨ng trong Access g Κi l¨ Bʞn-ghi hay m ʦu tin ( Record ) .  

 

1.  CĆC THêNH PHʡN TRONG BʝNG : Chung cho Ph ʢn Cʠu Tr¼c v¨ Phʢn Dν Li u˂  

 

× Field  ( CΧt ) : C Χt c¸n gΚi l¨ TrʇΫng d½ng lʇu trν mΧt lo ʜi th¹ng tin c· chung Ĩ 

nghƙa , mang 1 kiuʾ dν li u˂ nh ʠt Ľ̂nh . T°n cΧt kh¹ng sλ dγng kĨ tο Ľ̡ c bi t˂ , 

kh¹ng sλ dγng d ʠu ti n̋g Vi t˂ , kh¹ng c· khoʞng tr ʪng , t°n cΧt n°n mang t²nh 

chʠt g αi nh Ω . Trong c½ng 1 Bʞng kh¹ng c· 2 cΧt tr½ng t°n  nhau  . 

× DataType  ( Ki uʾ Dν Li u˂ ) : ņʇαc d½ng Ľ ʾch  ˄Ľ̂nh ki uʾ dν li u˂ cho c§c cΧt , 

t½y theo Ĩ nghƙa cεa loʜi th¹ng tin  v¨ t½y theo y°u cʢu lʇu trν m¨ bʜn quy 

Ľ̂nh ki uʾ dν li u˂ th²ch hαp cho c Χt . ( Xem Trang 24 S§ch Microsoft Access 

2007 c εa Trʢn Nguy°n H«n ) . 

× Description  ( M¹ Tʞ ) : ņʇαc d½ng Ľ ʾghi Ĩ nghƙa dν li u˂ cεa cΧt , c§c ghi ch¼ 

nʢy s  y xuʠt hi n˂ dʇΩi Thanh Tr ʜng Th§i Khi Bʞng έ tr ʜng th§i Xem v¨ Cʨp 

nhʨt Dν Li u˂ .  

× Record  ( Mʦu Tin hay B ʞn-ghi ) : C¸n Ľʇαc gΚi l¨ 1 d¸ng dν li u˂ , m ʦu tin l¨ 

tʨp hΚp cεa 1 ho c̡ nhi u̓ cΧt .  

× Primary Key  ( Kh·a Ch²nh ) : L¨ tʨp hαp cεa 1 hay nhi u̓ cΧt , d½ng Ľ ʾph©n 

bi t˂ giνa c§c d¸ng kh§c nhau trong c½ng 1 bʞng . Kh·a ch²nh phʞi l¨ duy nhʠt 

, kh¹ng Ľʇαc ph®p tr½ng v¨ kh¹ng Ľʇαc ph®p rΣng .  
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× Foreign Key  ( Kh·a ngoʜi ) : L¨ tʨp hαp cεa 1 hay nhi u̓ cΧt , c§c cΧt n ʢy ph ʞi 

l¨ kh·a ch²nh cεa 1 b ʞng kh§c . 

2.  CĆC THUΦC TĉNH CδA CΦT (FIEL D PROPERTIES ) : ( Xem t ι trang 26 Ľn̋ 32   ) .  

 

II. TʛO BʝNG :  

Ti n̋ h¨nh c§c bʇΩc sau Ľ©y : Tʜo Bʞng v¨ nhʨp Dν li u˂ cho B ʞng .  

¶ Khai b§o trong bʞng Cʠu Tr¼c Dν Li u˂ .  

¶ ChΚn lοa ThuΧc t²nh cεa TrʇΫng .  

¶ Lʇu Bʞng Cʠu Tr¼c Dν Li u˂ .  

¶ Tʜo Bʞng Dν Li u˂ v¨ nhʨp dν li u˂  

× Tʜo Bʞng Cʠu Tr¼c Dν Li u˂ : N¼t Office Button > New > Create > Menu 

Create > Tab Tables > Ch Κn C¹ng Cγ Tab Design .  

× Tʜi Ď Field Name : Bʜn nh ʨp t°n TrʇΫng : masv . Ch¼ Ĩ : Kh¹ng c· dʠu v¨ 

kho ʞng tr ʪng > Nh ʠp Ph²m mεi t°n XuΞng > Nh ʨp : hoten ï Nhʨp : 

ngaysinh ï Nhʨp : diachi.  

× Tʜi Ď Data Type : Bʜn khai b§o dν li u˂ cho TrʇΫng  

o ņΞi vΩi masv khai b§o dν li u˂ l¨ Text. 

o ņΞi vΩi hoten khai b§o dν li u˂ l¨ Text. 

o ņΞi vΩi ngaysinh khai b§o dν li u˂ l¨ Date/Time. ( Nhʠp xΣ xuΞng 

chΚn date/Time ) .  

o ņΞi vΩi diachi khai b§o dν li u˂ l¨ Text. 

× Tʜi Ď Description ( Chi ti t̋ ï M¹ tʞ )  : Bʜn nh ʨp ch¼ th²ch nű cʢn .  

× C§c ThuΧc t²nh cεa TrʇΫng ( Fiel d Properties ) :  

o Ki uʾ Text c· 15 thuΧc t²nh. 

o Ki uʾ Number c· 12 thuΧc t²nh . 

o Ki uʾ Date/Time c· 13 thuΧc t²nh . 

× ņ̡ t kh·a cho TrʇΫng  : 

o ņ̂nh nghƙa kh·a : Kh·a l¨ 1 kiuʾ Ľ§nh dʠu v¨o 1 hay nhiu̓ TrʇΫng 

trong B ʞng Ľʾ x§c Ľn̂h t²nh duy nh ʠt cεa 1 b ʞn-ghi b ʠt k ǐ . TrʇΫng 

Ľʇαc Ľ§nh dʠu kh·a Ľ· gΚi l¨ TrʇΫng kh·a .TrʇΫng kh·a trong Bʞng 

l¨ TrʇΫng ch ηa c§c Bʞn-Ghi kh¹ng tr½ng nhau. 

o Tʜo kh·a : ņ ʾcon tr Μ tʜi bʞn-Ghi Ľt̡ kh·a ( ThʇΫng l¨ bʞn-Ghi Ľʢu 

ti°n ) > Nhʠp Phʞi > Ch Κn Primary Key h o c̡ Menu Design , ch Κn 

c¹ng cγ Primary Key .(H12).  
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× Lʇu Bʞng  : N¼t Office Button > Save As > ChΚn Access 2007 Database > 

Save in : My Documents > File name : quanlySV > Save . (H13).  
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× Tʜo Bʞng Dν Li u˂ v¨ nhʨp Dν li u˂ : Tab Home >  Nhʠp View > Ch Κn 

Datasheet View > B ʞng Dν li u˂ t ι dʜng thi t̋ k  ̋mʦu sang d ʜng Nh ʨp Dν 

Li u˂ > B ʜn nh ʨp Dν li u˂ v¨o > Th ̋l¨ Ľ« ho¨n tʠt Tʜo Bʞng Dν Li u˂ > 

Nhʠp n¼t Close Ľ ʾtho§t tʜo Bʞng m Ωi . (H14) .  

 

 

 

 

 

 

III. SκA Dμ LI Uˁ TRONG BʝNG : 

¶ Mέ lʜi Bʞng Ľ« lʇu : K²ch hoʜt Shortcut Chʇʅng tr³nh > N¼t Office Button > CΧt 

Recent Documents , nh ʠp t°n Bʞng Ľ« lʇu cʢn mέ > CΧt Tr§i nhʠp ņ¼p l°n vʜch 

v¨ng > Hin˂ ra n Χi dung B ʞng cʢn mέ . 

¶ Sλa Cʠu Tr¼c Bʞng  : Tab Home > C¹ng cγ View > Ch Κn Design View > Hi n˂ ra 

Bʞng Cʠu Tr¼c l¼c ban Ľʢu Ľʾ bʜn ch n˄h sλa .( Gi Ξng H³nh 12 ) . 

¶ X·a TrʇΫng  : Mu Ξn x·a 1 TrʇΫng έ dʜng Design View b ʜn nh ʠp Phʞi v¨o TrʇΫng 

muΞn x·a > ChΚn Delete Rows .  

o N ű Ľang έ dʜng Datasheet : ņʇa chuΧt Ľ̋n Ľʢu TrʇΫng mu Ξn x·a , trΜ 

chuΧt bi n̋ th¨nh mεi t°n ch ˄xuΞng > Nh ʠp Phʞi chΚn Delete Columns.  

o X·a nhiu̓ TrʇΫng : B¹i Ľen ch¼ng , l¨m tʇʅng tο . 

¶ Ho§n ĽΣi v  ̂tri c§c TrʇΫng Ľang έ dʜng Databese View hay Design View  : ņʇa 

chuΧt Ľ̋n Ľʢu TrʇΫng v¨ r° ho§n ĽΣi .  

¶ Sλa nΧi dung b ʞn-ghi  : Mέ dʜng Datasheet View >  Nhʠp chu Χt v¨o v ̂tr² cʢn sλa  

¶ X·a 1 bʞn_ghi  : Mέ Dʜng datasheet View > ņʇa chuΧt Ľ̋n Ľʢu bʞn_ghi c ʢn x·a 

> Chu Χt bi n̋ th¨nh mεi t°n qua Phʞi > Nh ʠp Phʞi chu Χt > Ch Κn Delete Record 

ho c̡ nhʠp Ph²m Delete . X·a nhiu̓ bʞn_ghi : B¹i Ľen nhνng b ʞn_ghi c ʢn x·a v¨ 

nhʠp ph²m Delete. 

 

 

LêM QUEN VΨI MICROSOFT ACCESS 2007 T ΡNG QUĆT 
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1.  Khέi ĽΧng Access 2007 : 

Start / All Programs / Microsoft Office / Microsoft Office Access 2007 hi n˂ ra : 

¶ Template Categories : Phʜm tr½ mʦu 
o Featuring ( ņ̡ c trʇng ) (H1) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

o Local Templates ( Mʦu cγc bΧ ) (H2)  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


