[image: image1.jpg]



[image: image2.jpg]Table Properties.

Layout Tools
(O Enable layout tools
Obgabie ayut ook
© Buinatcly s oyt ol sed 1 o e

sie

Rows: [1

5
o

Lt
omen: oo

Foat:
Cellpaddng: [ |-
Celgpacing: |2 £

liohtborder: | [ Automatic ¥

| Darkborder

patonatc ]

Set
[ set as default for new tables

Sty





BÀI 31 ngày 2.6.2006 utbinh soạn theo Quang Huy

I.TRANG TRÍ BẰNG ĐƯỜNG LƯỚI :
1. Nhấp vào vị trí bất kỳ trong Table để thêm đường lưới > Menu Table > Table Properties > Table.

2. Ra Bảng Table Properties > Vùng Borders > Hộp Size gỏ nhập số bề dày của các đường viền > Ok. ( Hình 1 ).
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3. Kết quả . ( Hình 2 ).
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4. Tăng số trong Cell Padding sẽ tạo nhiều khoảng trống xung quanh nội dung . ( Hình 3+4 ).
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     II.MÀU CÁC ĐƯỜNG VIỀN :

1. Nhấp vào bên trong Table > Menu Table > Table Properties > Table .

2. Phần Borders , danh sách Color chọn 1 màu – Light Border và Dark Border cũng vậy > Ok. ( Hình 5+6 ).
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Ba màu nầy được sử dụng cùng với nhau để tạo hiệu ứng 3 D.

3. Thay vì nhấp OK bạn nhấp Thẻ APPLY > Mọi thay đổi được thực hiện nhưng HT nầy vẫn mở để bạn thử bằng các giá trị khác.
III.CHỌN 1 NỀN CHO TABLE :

1. Nhấp vào bên trong Table > Menu Table > Table Properties > Table .

2. Vùng Background : Để thêm 1 nền màu đồng nhất vào Table > Chọn 1 màu . ( Hình 7 ).
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3. Để thêm vào 1 Ảnh > Nhấp Hộp kiểm Use Background Picture > Nhấp Thẻ Browse chọn 1 Ảnh > Ok . ( Hình 8 ).
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1. IV.THÊM CÁC HÀNG MỚI :
2. Hàng dưới cùng của Table > Nhấp vào Ô bên Phải > Nhấp Phím Tab ở bàn Phím > Đã có 1 Hàng mới thêm vào .

3. Tiếp tục nhấp Phím Tab để thêm nhiều Hàng. ( Hình 9 ).

[image: image11.jpg]



V.CHÈN 1 HÀNG VẤT CỨ NƠI NÀO :
Nhấp vào Ô mà bạn muốn chèn 1 Hàng nằm trực tiếp trên hàng mới > Menu Table > Insert > Chọn Row or Colums > Ok.

VI.THÊM CÁC CỘT :

Nhấp bất kỳ Ô > Menu Table > Insert > Rows or Colums > Colums > Ok. Bạn đã thêm 3 cột bên Trái . ( Hình 10+11 ).
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VII.ĐIỀU CHỈNH SIZE VÀ CỘT :

Để con chuột nằm trên đường viền Hàng hoặc Cột > đã biến thành Mủi Tên 2 đầu > Rê chỉnh giản ra hay thun vào cho Hàng và Cột.

VIII.LÀM CÁC HÀNG VÀ CỘT CÙNG KÍCH CỞ :

1. Menu Table > Distribute Rows Evenly hoặc Distribute Colums Evenly.
2. Menu Table > Autofit : Tự động tạo chiều cao Cột và chiều Rộng Hàng dựa vào kích cở nội dung.

IX.CHÈN CHỈNH 1 TABLE TRÊN TRANG :

1. Nhấp vào trong Table nơi bạn muốn canh chỉnh > Menu Table > Tab Properties > Table .

2. Trường Alignment > Chọn Left > Ok.

3. Khi 1 Table nhỏ hơn chiều rộng Trang Web , bạn có thể canh chỉnh Trái – Giữa – Phải . Các Nút canh chỉnh không thực hiện việc nầy.

PAGE  
6

