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BÀI 27 NGÀY 1.6.2006 UTBINH SOẠN THEO QUANG HUY
I.CHÈN 1 TAB MỚI :
1. Mở FP > File > Menu > One Page Web Site .

2. Ra HT Web Site Templates > Mặc định Tab General đang mở > Chọn kiểu One Page Web Site > Nhấp Nút Browse bên Phải > Create a New Folder > Ra bảng New Folder , Name gỏ : website8> Open > Ok.

3. Nhấp Đúp index.htm > Nút Insert Table > Di chuyển chuột 

( Không Rê ) chọn 2 Hàng – 2 Cột > Nhấp > Hiện ra 2 Hàng – 2 Cột. 
( Hình 1 ).
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4. Để con trỏ lên lằn ngang hay dọc > Biến thành mủi tên 2 đầu > Rê chỉnh lại khoảng cách theo ý muốn .

5. Các hàng và cột tự động mở rộng chứa nội dung khi bạn nhập Text hay Hình ảnh . Các đường nầy không xuất hiện trên trang Web.
6. Nhớ nhấp Trỏ định vị nơi nhập Text hay ảnh 

7. Bôi đen Table để di chuyển Table lên – xuống – giữa bằng cách sử dụng công cụ : Align Top – Center Vertically – Align Bottom.

8. Bạn có thể thêm hay xóa các hàng và cột. Thử nghiệm các công cụ có sẵn của chương trình để biết cách sử dụng giúp ích rất nhiều cho bạn khi tạo Table.
II.CHÈN 1 TABLE PHỨC TẠP :

1. Menu Table > Insert > Table > Nhập các Giá Trị theo Hình . 

( Hình 2 ).
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2. Rê vạch đáy chỉnh cho Table phủ đầy trang Web > Rê vạch đứng qua Phải – Trái . ( Hình 3 ).
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III.NHẬP 1 TABLE TỪ CHƯƠNG TRÌNH KHÁC :

1. Mở Word > Ctrl+A > Ctrl+C.
2. Mở FP > Nhấp Phải màn Hình > Paste .

3. Sau khi nhập Table xong bạn có thể hiệu chỉnh Table. ( Hình 4 ).
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IV.XÓA 1 TABLE :

1. Nhấp vào bất cứ nơi nào trong Table > Menu Table > Select > Table .

2. Rê 1 Table : Menu Table > Select > Table > Rê đến nơi bạn muốn.
V.NHẬP TEXT :

1. Nhấp trong Ô muốn nhập Text > Gỏ : Chào Mừng ( Font – Size – Màu – Giữa ).

2. Phím Tab > Con trỏ qua Ô Kế tiếp hoặc  nhấp bất cứ Ô nào để nhập Text.
VI.ĐẶT HÌNH ẢNH TRONG 1 TABLE :

1. Nhấp trong Ô muốn đặt Hình > Công Cụ Insert Picture > Chọn 1 Hình nơi bạn đã lưu > Insert.

2. Nhấp tiếp Hinh 2 > Nhấp vào trong Hình > Rê chỉnh lại cho xuất hiện đủ 2 Hình > Rê chỉnh Hàng – Cột. ( Hình 5 ).
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3. Nhấp vào 1 Hình > Giữ Ctrl > rê qua Phải tạo Hình Copy .

4. Tiếp tục thêm các Hình , Kể cả Hình GIF > Nhấp Phải Tab indext.htm > Save. ( Hình 6 ).
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VII.TỰ ĐỘNG ĐIỀN ĐẦY NHIỀU Ô TABLE :

1. Nhập Text vào 1 Ô > Nhấp chọn Ô nầy > Rê qua Phải chọn các Ô kế bên.

2. Menu Table > Fill > Right .

3. Các Ô đã chọn giờ đây tự động điền đầy giống nội dung Ô đầu. 

( Hình 7 ).
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VII.SỬ DỤNG FILL ĐỂ TẠO TIÊU ĐỀ CỘT :

1. Nhập nội dung Text Ô đầu tiên .
2. Chọn Ô nầy > Rê xuống dưới chọn các Ô > Đã được chọn đen.

3. Menu Table > Fill > Down > Xuất hiện các tiêu đề giống Ô đầu tiên.

4. Gỏ nhập  Text cho các Ô > sẽ có định dạng giống Ô đầu tiên.

( HÌnh 8 ).

Hoặc sử dụng công cụ Format Paiter : Bôi lên chữ cần lấy Định 
Dạng > Nhấp Công cụ nầy > Bôi lên chữ cần Định dạng.
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