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BÀI 24 NGÀY 28.5.2006 UTBINH SOẠN
TẠO TRANG WEB softwares.htm 
1. Mở FP > Menu File > Open > Look in : website7a > index.htm > Open > Tab web site > Nhấp Phải lên màn Hình > New > Blank Page > Gỏ : softwares .htm > Enter > Nhấp Đúp lên > Hiện trang xanh lợt có sẵn con trỏ chuột đang chớp .

2. Chọn FONT , Size , Màu > Gỏ nhập Text : A. . . . .A đến cuối Dòng bên Phải > Gỏ Phím – điểm chèn tự động xuống dòng để bạn gỏ tiếp > Phải Tab softwares.htm > Save.

3. Bạn có thể Copy trong 1 Trang Word và Paste vào Trang nầy . Có thể hiệu chỉnh.

4. Nhập Symbol và ký tự đặc biệt : Đặt điểm chèn vào vị trí mong muốn > Menu Insert > Symbol . ( Hình 1 ),
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5. Xóa Text giống như xóa bên Word . Gỏ Text thay thế , Text mới sẽ có Định Dạng giống Text cũ đã xóa .

6. Sao chép Text : Giống bên Word.

7. Di chuyển Text :Chọn Text > Phải > Cut > đặt con trỏ vị trí mới > Phải > Paste . Không dùng Phím Delete thay thế Phím Cut.

8. Kiểm tra chính tả : Nhấp Phải từ gạch dưới > Đọc từ gợi ý chữ đậm > Nếu chính xác nhấp nó để thaY thế > nếu từ đó thấy chính xác > Nhấp Ignore All.

Trong lúc đang sử dụng Tab Design , bạn gỏ nhập Text > bạn thấy gạch đít ngoằn ngoèo đó là bộ kiểm tra chính tả tự động làm việc , nó cảnh báo cho bạn .
9. Chạy Bộ Kiểm Tra Chính Tả :

Nhấp Nút Spelling ( Có chữ ABC kế nút hình Kính Lúp ) > Các từ không được nhận biết sẽ tìm thấy trong Hộp Not in Dictionary và đề nghị từ đúng chính tả trong Hộp Suggestions . Nếu Trong Hộp Not in Dictionary đúng chính tả nhấp Ignore ( HÌnh 2 ).
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10. Tra tìm các từ đồng nghĩa : 

· Chọn từ Internet > Menu Tools > Threasaurus > Nhấp 1 lựa chọn .

· Nhấp từ bạn muốn sử dụng trong Hộp Replace With Synonym > Thẻ Replace . ( Hình 3 ).
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Mời các bạn vào xem Trang web của utbinh vừa upload vào Host nầy , không còn giới hạn tổng số người Down về vì nó Unlimited :

http://utbinh.2.page.tl/website7a/index.htm

11. Tìm kiếm Text :

Nhấp Con trỏ Góc Trái trên trang web > menu Edit > Find > Hiện ra HT Find and Replace , gỏ : internet > Find Next > Nó tự động bôi đen chữ nầy nếu có trên Trang Web > Close.

12.Tìm và thay thế Text : ( web ).


Edit > Replace > Gò từ cần thay thế trong Find What > Gỏ từ link sẽ thay thế vào trong Replace with > Nhấp Find Next . Chữ web được thay thế chữ link.
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