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BÀI 8 NGÀY 17.4.2010 UTBINH SOẠN  
 
CHƢƠNG TRÌNH CAMTASIA STUDIO CÓ 3 THẺ  CHỨC NĂNG CHÍNH : RECORD THE 

SCREEN – IMPORT MEDIA  - PRODUC AND SHARE . CÁC BẠN ĐÃ ĐỌC BÀI VIẾT 
HƢỚNG DẪN RECORD THE SCREEN ( GHI HÌNH MÀN HÌNH ĐỂ TẠO 1 ĐOẠN PHIM ) . 
THÔNG THƢỜNG ĐOẠN PHIM NÀY DÙNG LÀM TRỢ HUẤN CỤ KHI HƢỚNG DẪN SỬ 

DỤNG PHẦN MỀM HOẶC TẠO THÀNH 1 ĐOẠN PHIM  TỪ MỘT ĐỀ TÀI TRÊN CHƢƠNG 
TRÌNH POWER POINT . BÀI NÀY HƢỚNG DẪN CÁC BẠN SỬ DỤNG THẺ IMPORT MEDIA 

ĐỂ HIỆU CHỈNH ĐOẠN PHIM CÓ SẴN – BIÊN TẬP BẰNG CÁCH SỬ DỤNG CÁC TÍNH 
NĂNG MỚI CỦA CAMTASIA STUDIO 7 VÀ CUỐI CÙNG XUẤT RA MỘT ĐỊNH DẠNG 
MONG MUỐN CHIA SẺ CHO NGƢỜI XEM . 

 

I.TỔNG QUÁT 
 

1. TÌM HIỂU CÁC ĐỊNH DẠNG PHỔ BIẾN :  
 

8 định dạng video phổ biến và các phần mềm cần thiết . Có rất nhiều định dạng 
video phổ biến ngày nay. Một số định dạng phổ biến nhƣ 3GP, AVI, MPEG, RM và 
WMV. Bên cạnh các định dạng phổ biến đó, còn có một số định dạng ít phổ biến 

hơn và có thể gây nhầm lẫn cho bạn. Sẽ tốt hơn nếu bạn biết chút ít về các định 
dạng đó cũng nhƣ các ứng dụng có thể chơi các định dạng này. 
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Sau đây là 8 định dạng video mà chúng ta hay gập 
 

1.3GP – 3GPP Multimedia File : 
Định dạng 3GP là định dạng video đƣợc phát triển bởi dự án 3rd 

Generation Partnership. 3GPP và 3GPP2 là các tiêu chuẩn đƣợc sử dụng 
cho mục đích sáng tạo, phân phối và phát lại các tập tin đa phƣơng tiện 

trên mạng không dây 3G tốc độ cao. Định dạng này đƣợc sử dụng phổ biến 
trên điện thoại có hỗ trợ quay phim. 3GP dựa trên chuẩn MPEG-4 - vốn bắt 
nguồn từ định dạng QuickTime của Apple. 

Bạn có thể dùng chƣơng trình VLC media player để chơi tập tin 3GP. 
2.ASF – Advanced Systems Format File : 

ASF hay Advanced Systems Format File là định dạng đƣợc Microsoft phát 
triển. Định dạng này đƣợc dùng để truyền tải các tập tin đa phƣơng tiện 
chứa văn bản, đồ họa, âm thanh, video và hoạt họa. File ASF chủ yếu là 

tập tin Windows Media Audio và Windows Media video. Tập tin ASF chỉ đặc 
tả cấu trúc của file audio hay âm thanh đƣợc truyển tải mà không chỉ rõ 

phƣơng pháp mã hóa. 
Microsoft Windows Media Player (kèm theo Windows) là chƣơng trình phổ 

biến dùng để chơi tập tin asf này. 
3.AVI – Audio Video Interleave File : 

Định dạng AVI cũng đƣợc phát triển bởi Microsoft và chứa dữ liệu đƣợc 

mã hóa theo các codec khác nhau. Bạn có thể dùng các codec nhƣ DivX để 
mã hóa file AVI. Do đây là một định dạng rất phổ biển nên có rất nhiều 

chƣơng trình có thể chơi định dạng này nhƣ VLC, Windows Media Player. 
4.MOV – Apple QuickTime Movie File :  

QuickTime Movie là định dạng đƣợc Apple phát triển. Đây là một định 
dạng đa phƣơng tiện phổ biến, thƣờng đƣợc dùng trên Internet do ƣu 
điểm tiết kiệm dung lƣợng của nó. Để chơi định dạng QuickTime này, bạn 

dùng chƣơng trình Apple QuickTime Player. 
5.MP4– MPEG-4 Video File : 

Định dạng MPEG-4 là một tiêu chuẩn đƣợc phát triển bởi Moving Picture 
Experts Group, đƣợc sử dụng trên rất nhiều điện thoại và các thiết bị chơi 

video (còn gọi là thiết bị chơi MP4). Định dạng MPEG-4 sử dụng một định 
dạng nén riêng biệt cho video và audio. Video đƣợc nén với kiểu mã hóa 
video MPEG-4 còn âm thanh thì đƣợc nén theo kiểu mã hóa AAC.Bạn có 

thể dùng VLC để chơi file MP4. 
6.RM – Real Media File  : 

Real Media là định dạng đƣợc phát triển bởi RealNetworks. Real Media 
chứa cả thông tin về video (RealVideo) và âm thanh (RealAudio) và 
thƣờng đƣợc dùng để truyền tải các tập tin đa phƣơng tiện thông qua 

internet.Tập tin RM có thể đƣợc chơi bằng chƣơng trình RealPlayer. 
7.VOB – DVD Video Object File:  

Định dạng VOB chủ yếu liên quan đến DVD Video Movie File. Một tập tin 
VOB thƣờng chứa các luồng đa công (multiplex) gồm: video, âm thanh và 

phụ đề. 
Bạn có thể dùng VLC để chơi file VOB. 

8.WMV – Windows Media Video File : 

Windows Media Video là một định dạng file chính mà bạn hay gặp hàng 
ngày. File Windows Media chứa video đƣợc mã hóa theo bộ codec 

Windows Media Video và âm thanh đƣợc mã hóa theo codec Windows 
Media Audio codec.Bạn có thể dùng Microsoft Windows Media Player để 

chơi tập tin .wmv. 
 

http://www.thongtincongnghe.com/software/17
http://www.thongtincongnghe.com/software/393
http://www.thongtincongnghe.com/software/394
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2. CHUẨN BỊ  :  
 
Các bạn phải chuẩn bị sẵn các đoạn phim do bạn tự tạo ( Nhƣ các Đoạn Phim Ghi 
Hình Màn Hình trong Bài Viết trƣớc ) hoặc các phim lấy từ trên Mạng – Trên 

YouTube . CS7 chỉ chấp nhận Các Đoạn Phim Insert vào với định dạng giới hạn 
nhƣ : CAMREC ( Đoạn Phim của CS7 , một loại định dạng riêng của Chƣơng Trình 

này ) – AVI – MP4 – MPEG – WMV mà thôi .  
 

 

II.HIỆU CHỈNH VÀ BIÊN TẬP ĐOẠN PHIM 
 

1. Nhấp Shortcut của Chƣơng Trình tại Desktop > Nếu không muốn Bảng Welcome 

xuất hiện , bạn bỏ chọn : Show This Dialog at StartUp . 
2. Giao Diện của Chƣơng Trình hiện ra , hàng trên cùng có các Menu nhƣ : File , 

Edit View , Play , Tools và Help . Dƣới đó là 3 Thẻ chính : Record To Screen ( Ghi 
Phim Màn Hình ) – Import Media ( Nhập Đoạn Phim , biên tập và hiệu chỉnh 
bằng các tính năng có sẵn của CS7 )  – Produce and Share ( Tạo Định Dạng cho 

Đoạn Phim và xuất Phim cho Ngƣời Xem trên Dỉa hay trên Mạng ) .  
3. Các Khung : Dƣới Khung chứa các Đoạn Phim khi Import Media vào là những 

Thumbnails của những Đoạn Phim đó . Bạn có thể rê chúng xuống Khung 
TimeLine bên dƣới để biên tập lại Đoạn Phim bằng các Tính năng bên dƣới 

Khung Này ( Gồm có : Clip Bin – Libary -  Callouts – Zoom in – Audio – 
Transitions – More ) , sau đó tạo định dạng và xuất phim . Bên Phải là Khung 
Preview . 
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4. IMPORT MEDIA : 
 

 Nhấp Thẻ Import Media > HT đến các nơi lƣu Files Media hiện ra , ở đây 

tôi chọn 2 Files đã Download từ YouTube > Open . 
 

 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 2 File này đã hiện diện trong Khung Video , đồng thời Tính năng Clin Bin 
mở ra > Chọn cả 2 và rê xuống Hàng Video của Khung TimeLine > Đồng 

thời hiện ra Bảng Editing Dimensions hỏi bạn có muốn chọn lựa kích thƣớc 
Khung khác không ( Nếu muốn thì nhấp sổ xuống để chọn lựa ) > Xong 

nhấp Ok . 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 Bạn nhấp Nút Play trong Khung Preview để xem liên tục 2 Files này , đồng 
thời bạn thấy Nút Trƣợt chạy trên vạch thời gian trình chiếu . 
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SỬ DỤNG CÁC TÍNH NĂNG CỦA CS 7 
 

1. CALLOUTS :  
 

o Bạn có thể dùng tính năng này để biên tập cho Đọan Phim trên bằng 
cách nhấp CALLOUTS để chèn chú thích vào Đoạn Phim . 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

o Bạn nhấp sổ xuống để hiện ra tất cả biểu tƣợng của Callouts , 
gồm có 5 Nhóm sau đây : 
× Shapes with Text : Hình dạng nhập Lời Thoại . 

× Shapes : Hình Mủi Tên . 
× Sketch Motion : Mủi Tên – Hình Chữ Nhật theo phong cách 

viết tay . 
× Special : Chèn Hình dạng ghi chú đặc biệt nhƣ Hình Phím 

Tắt – Ô Màu . 
× Lagacy Callouts : Mẫu Hình Hộp - Mủi Tên đơn giản . 

 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 



6 
 

 Cách Thực hiện :  

 
o Xác định vị trí cần chèn trong Thanh TimeLine  > Pause > Nhấp chọn 

1 Kiểu Callout > Chọn Font – Size – Màu chữ và nhập Text vào , 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
o Muốn chèn thêm nhấp Add Callout > Muốn loại bỏ , chọn Hàng chứa 

Callout > Nhấp Renove Callout  > Nhấp Nút Play xem Preview . 
 

 

 
 

 
  
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
o Khi nhấp vào nhiều Callouts sẽ thể hiện trên Khung TimeLine : 
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2. SMART FOCUS   :  
 

Nếu bạn quay 1 video Hƣớng Dẫn Sử Dụng Phần mềm có vài chi tiết quá nhỏ sẽ 

làm cho Ngƣời Xem không thể nào theo dỏi hết các thao tác của bạn . Tính năng 
mới Smart Focus ( Cận ảnh thông minh ) sẽ giúp bạn phóng to cận ảnh những 
vùng chi tiết quan trọng trên Màn Hình . Cách thực hiện nhƣ sau : 

 
 Nhấp Thẻ ZOOM-N_PAN > Nhấp Nút Open Zoom Options > Đánh dấu vào 

Apply Smart Focus To Clips Added > Ok . 
 

 
 

 
  

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 Tại Khung bên Trái , dùng Chuột co dản Vùng chọn Hình chữ nhật và rê 
vào vị trí cần phóng to > Kết quả hiển thị trên Khung Preview . 
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 Nhấp Nút Play để xem tiếp Đoạn Phim > Khi cần Phóng To thu Nhỏ 1 vùng 
thì nhấp Pause và co dản vùng chọn theo ý muốn . 

 Các Vùng đƣợc áp dụng kỷ năng SMART FOCUS sẽ đƣợc nhận biết bằng ký 
hiệu bên dƣới Khung TimeLine  

  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4.LIBRARY :  

 
  Trong Tính Năng này có chứa 6 Folders , mỗi Folder cứa nhiều hiệu ứng . Bạn   

có thể rê chèn các hiệu ứng này vào đầu hoặc cuối Đoạn Phim trong Thanh 
TimeLine . Trong Hiệu ứng , bạn có thể nhập Tiêu Đề để giới thiệu Phim . Ngoài 
ra bạn có thể nhấp Phải lên Đoạn Phim đã biên tập hoàn chỉnh trong TimeLine 
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chọn Add To Library . Trong Ví dụ này tôi Import 3 Đoạn Phim và 4 Hình vào 
Khung Video và Rê vào Thanh TimeLine . 

 
  Chú ý : Bạn có thể nhấp Nút dấu + để bung Các Đoạn Phim và Hình vừa chèn 

trong Khung TimeLine cho dài ra và nhấp Dấu - để thu ngắn lại đề tiếp tục 
chèn thêm Đoạn Phim trong Khoảng trống . 

 
 
 

 
 

 
 

 

 Danh Sách các Folders Hiệu Ứng nằm bên Trái , khi nhấp lên 1 Folder sẽ 

hiển thị các Hiệu ứng > Nhấp lên 1 Hiệu ứng sẽ bật lên xem trong Khung 
Preview . Bạn có thể rê nó xuống Thanh TimeLine để chèn trƣớc hoặc sau 
Đoạn Phim . Đây là một Tính năng mới trong CS 7  : 

 
 

 
 
 
 
 
 

 Sử dụng Folder Audio : Nhấp lên Folder này > Hiện ra 5 File Mẫu > Nhấp 

lên 1 File > Hiển thị Biểu đồ âm thanh trong Preview và âm thanh mẫu 
phát ra > Ngƣng nghe thử nhấp Phím Stop > Chèn Âm Thanh : Nhấp Phải 

lên File này > Chọn lƣu chèn là Hàng Audio 2 hay Audio 3  
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 Sử dụng Folder WAVES : Nhấp lên Folder này > Hiện ra các File Hiệu ứng , 

nhấp nút Play để xem > Rê Nút gạt trên Khung TimeLine để chỉ định nơi 
chèn File hiệu ứng cho đầu Đoạn Phim và cuối  Đoạn Phim > Nhấp Phải lên 

File này > Chọn Add To TimeLine để chèn vào vị trí chỉ định > Nhấp lên 
Hàng chữ ENTER TITLE HERE để bắt đầu nhập Tiêu Đề vào > Nhấp lên 

Hiệu Ứng vừa vhèn > Nhấp Phải > Copy > Rê Nút Gạt đến cuối Đoạn Phim 
> Nhấp Phải > Paste hiệu ứng chèn vào 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 Thêm vào Danh Sách LIBRARY ( Thƣ Viện ) : Nhấp Phải lên Đoạn Phim 

trong Khung TimeLine > Chọn Add To Library > Đã thấy Đoạn Phim vừa 



11 
 

chọn nằm trong Khung . Lần sau khi tạo 1 Đoạn Phim khác bạn có thể lấy 
Đoạn Phim trong Thƣ Viện này để dùng . 

 
  

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 Lƣu lại : Rê Nút gạt về đầu Thanh TimeLine > Nhấp Play để xem thử Đoạn 
Phim vừa tạo > Nhấp Ctrl+ S để mở Bảng Save As > Chọn nơi lƣu là 

Desktop > Save as Type bắt buộc chọn định dạng CAMREC ( Của CS7 ) > 
Save . 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 

o Bạn đã có 1 Folder tại Desktop với tên vừa đặt , upload Folder này 

lên Host Server > Sau đó lấy Link giới thiệu ngƣời xem : 
http://utbinh.com/AA4/test_17042010/test_17042010.html 

http://utbinh.com/AA4/test_17042010/test_17042010.html


12 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

5. SAVE VỚI ĐỊNH DẠNG MONG MUỐN : Nhấp Thẻ Produce and Share > Chọn 
Produc and Share > HT Production Witzard hiện ra , nhấp sổ xuống > Chọn 

Custom Production Settings > Next > Có 4 Định dạng cho Đoạn Phim là : FLV – 
WMV – MOV – AVI , chọn WMV > Tất cà các Bảng chọn mặc định nên nhấp Next 
> Next > Next > Next > Next > Đặt tên và chọn nơi lƣu > Finish > Yes > Bảng 

Rendering Project đang chạy > Finish . 
Nhấp lên Link để xem Đoạn Phim vừa tạo : http://goo.gl/wpi4 

 
6. HIỆU ỨNG CON TRỎ CHUỘT : 

 
Bạn có thể thay đổi kích thƣớc và hiệu ứng khi nhấp chuột để làm Đoạn 
Phim trở nên trực quan hơn :  

 Menu Tools > Cursor Effects > Đánh dấu vào Mouse Cursor Visible  

để làm xuất hiện Con Trỏ trong Video . 
 Chỉnh độ lớn Con Trỏ tại Cursor Size . 

 Mục Highlight Effect làm nổi bật những vùng có Trỏ Chuột đi đến 
nhƣ Spot Light  biến con trỏ thành Đèn Pin để chiếu sáng Vùng 

chung quanh .  
 Mục Left Click Effect cung cấp các hiệu ứng động khi bạn nhấp 

Chuột Trái . 
 Mục Right Click Effect tƣơng tự nhƣ trên khi nhấp Phải . 

 Để chọn Âm Thanh cho mỗi lần nhấp Chuột bạn nhấp Click Sound 

Effect và chọn âm thanh cho Chuột Trái và Chuột Phải . 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 

http://goo.gl/wpi4
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7. SAO CHÉP VIDEO :  

 
 Để sao chép 1 Đoạn nhỏ trong Khung TimeLine đã đƣợc biên tập , bạn 

dùng 2 Nút màu xanh lá cây và màu đỏ để Khoanh Vùng Chọn Đoạn Phim 
cần sao chép ( Rê Nút Xanh về bên Trái và rê nút Đỏ về bên Phải ) > Nhấp 

Phải > Chọn Copy . 
 Dán vào 1 vị trí khác trên Thanh TimelIne bằng cách nhấp Phải > Chọn 

Paste . 
 

 
  

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 

Record a PowerPoint Presentation  
Ghi lại một thuyết trình PowerPoint  
 
Sλ dγng Camtasia Studio PowerPoint Add-in Ľʾ nhanh ch·ng v¨ dˀ d¨ng thu ©m v¨ sʞn xuʠt c§c 

b¨i thuyʺt tr³nh PowerPoint ngay tι b°n trong PowerPoint.  
 

 
 

To record a PowerPoint Presentation  
Để ghi lại một thuyết trình PowerPoint  
 

1. ChΚn t½y chΚn Record PowerPoint trong Task List.  

2. Mέ mΧt b¨i tr³nh b¨y Microsoft PowerPoint Ľʾ ghi lʜi.  
3. ChΚn c§c t½y chΚn ghi ©m tι PowerPoint t²ch trong thanh c¹ng cγ.  

o ņʾ quay tʇΫng thuʨt giΚng n·i, h«y nhʠp v¨o Audio Record  
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o ņʾ quay video camera (Picture-in-Picture), click Record Camera  

o ņʾ xem trʇΩc c§c d¸ng m§y ʞnh khi ghi ©m, bʠm v¨o Preview Camera  

o Click Camtasia Studio ghi âm tùy chọn Ľʾ thay ĽΣi c¨i Ľʲt.  

4. Nhʠp v¨o n¼t Record  

5. . B¨i thuyʺt tr³nh sʸ mέ ra trong chʺ ĽΧ tr³nh b¨y v¨ mΧt Camtasia Studio hΧp thoʜi mέ ra 
έ g·c dʇΩi b°n phʞi cεa m¨n h³nh. Click the Click to begin recording button. Nhʠp v¨o 
nút Nhấn vào đây để bắt đầu ghi âm.  

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

6. Tiʺn tr³nh th¹ng qua c§c slide thuyʺt tr³nh PowerPoint nhʇ b³nh thʇΫng, n·i v¨o micro Ľʾ 
ghi lʜi c§c tʇΫng thuʨt giΚng n·i.  

7. V¨o cuΞi b¨i tr³nh b¨y, bʠm ph²m ESC Ľʾ kʺt th¼c ghi ©m.  
8. Nhʠp v¨o Dừng ghi âm.  
9. Nhʨp t°n file v¨ vˆ tr² v¨ nhʠn Save. Vi˂c ghi ©m cεa b¨i tr³nh b¨y Ľʇαc lʇu nhʇ l¨ mΧt tʨp 

tin Camtasia Studio ghi âm (camrec)..  
 

Ghi PowerPoint Mẹo  
 
Sλ dγng nhνng PowerPoint thοc h¨nh tΞt nhʠt khi tʜo mΧt b¨i thuyʺt tr³nh Ľʾ c· Ľʇαc kʺt quʞ 
rʠt tΞt nhʠt khi ghi ©m v¨ chia sʶ b¨i tr³nh b¨y cεa bʜn.  

 Font nhʠt: 32 Arial  
 Sλ dγng ph¹ng chν Sans serif  

 Sλ dγng tʇʅng phʞn cao: Hoʲc mΧt nʼn §nh s§ng vΩi font nʼn tΞi hoʲc mΧt tΞi vΩi §nh 
s§ng ph¹ng chν  

 Sλ dγng nʼn Ľʅn giʞn  

 Kiʾm tra ch²nh tʞ trʇΩc khi ghi âm  
 Sλ dγng c§c t½y chΚn cʢn ch¼ Ĩ - nhʨp khʤu v¨o Camtasia Studio l¨ ch¼ th²ch.  

 Sλ dγng danh giν chΥ - nhʨp vŁn bʞn v¨o Camtasia Studio l¨ bʞng cεa nΧi dung Ľ§nh dʠu  
 Sλ dγng h³nh ʞnh cƶng nhʇ cʪt  

 Sλ dγng Ľʅn giʞn, h³nh ʞnh ĽΧng  
 Th°m hi˂u ηng chuyʾn tiʺp giνa c§c slide trong PowerPoint, kh¹ng Camtasia Studio. Sλ 
dγng c½ng mΧt chuyʾn ĽΣi trong suΞt to¨n bΧ b¨i tr³nh b¨y.  

 
 


