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  IMPORT ADDRESS BOOK
Vào Windows Live Mail 2011
Trên nền windows 7
BÀI 1 NGÀY 26.12.2010 ÚT BỈNH SOẠN
KỂ TỪ NGÀY BẮT ĐẦU CÀI WINDOWS 7 (15.12.2010), CÁC THƯ TỪ GIAO DỊCH THƯỜNG XUYÊN GIỮA NHỮNG NGƯỜI THÂN TRONG GIA ĐÌNH (FAMILY) – BẠN HỮU (GREAT FAMILY) VÀ CÁC BẠN TRONG DIỄN ĐÀN (FORUMS) ĐỀU PHẢI DỪNG LẠI VÌ TRONG WINDOWS 7 KHÔNG CÒN OUTLOOK EXPRESS ĐỂ GỞI. TRONG OUTLOOK EXPRESS 6 GỞI THƯ CHO CÁC THÀNH PHẦN TRÊN RẤT NHANH NHỜ CÁC ĐỊA CHỈ ĐÃ ĐƯỢC TẠO GROUP, MỖI LẦN GỞI CHỈ CẦN NHẤP TÊN GROUP LÀ XONG. ADDRESS BOOK NÀY ĐÃ ĐƯỢC TẠO VỚI ĐỊNH DẠNG .WAB. ÚT BỈNH MUỐN IMPORT ADDRESS BOOK NÀY VÀO WINDOWS LIVE MAIL 2011 NHƯNG KHÔNG ĐƯỢC AI HƯỚNG DẪN, LỤC TUNG CẢ MẠNG RA CŨNG KHÔNG TÌM ĐƯỢC CÂU TRẢ LỜI CỤ THÊ , TỪNG CHI TIẾT VÀ DỄ THỰC HIỆN VIỆC IMPORT ADDRESS BOOK. VỚI BẢN TÍNH CỐ HỮU KHÔNG CHỊU THUA TRƯỚC VIỆC ĐƠN GIẢN NÀY, ÚT BỈNH ĐÃ CỐ GẮNG TÌM HIỂU CẢ TUẦN LỄ NAY TỪNG CHI TIẾT TRONG CÁC THÀNH PHẦN SẴN CÓ CỦA WINDOWS 7 VÀ WINDOWS LIVE MAIL VÀ CUỐI CÙNG ĐÃ TÌM RA CÁCH IMPORT ADDRESS BOOK. BẢO ĐẢM VỚI CÁC BẠN LÀ NỘI DUNG BÀI VIẾT NÀY KHÔNG ĐỤNG HÀNG VÀ SẼ GIÚP ÍCH RẤT NHIỀU BẠN CÓ HOÀN CẢNH NHƯ ÚT BỈNH SẼ TIẾP TỤC GỞI THƯ CHO CÁC GROUP MỘT CÁCH NHANH CHÓNG VÀ TIỆN LỢI. CÓ TRỞ NGẠI THƯ VỀ : utbinhdesign@gmail.com
1. NHẬP ADDRESSBOOK  VÀO WINDOWS MAIL:
· Windows Mail : Trước đây bạn đã tạo 1 AddressBook  định dạng .wab trong khi sử dụng OutLook Express 6 và bạn đã lưu trong Máy Tính. Giờ đây bạn sử dụng Windows 7, trong khi cài đặt chương trình này nó đã tích hợp sẵn cho bạn 1 chương trình gởi và nhận thư là Windows Mail.

· Cửa sổ Import WAB file : Bạn đến nơi đã lưu File AddressBook, nhấp đúp lên nó > Hiện ra Cửa sổ Import WAB file, nhấp nút Import.
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· Hiện ra Cửa sổ Importing đang chạy
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· Sau khi Import hoàn tất, hiện ra cửa sổ thông báo AddressBook đã được lưu trong Windows Contact.
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· Vào  C\Program Files\Windows Mail : Nhấp đúp lên File wab chứa Danh Sách AddressBook > Hiện ra Danh sách Địa chỉ mà bạn đã tạo trước đây trong OutLook Express 
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Mở Chương Trình Windows Live Mail 2011: Cột Trái nhấp File Contacts > Trong Nhóm Tools, nhấp Công Cụ Import > Hiện ra danh sách, chọn Address Book For Current User.

· Hiện ra cửa sổ đang Import Address Book vào Chương Trình Windows Live Mail 2011
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· Sau khi hoàn tất Import Address Book sẽ hiện ra 2 Cột bên Trái:
· Cột Contacts liệt kê Nhóm trong đó kế bên là số lượng địa chỉ trong nhóm.

· Khi nhấp tên Nhóm sẽ hiện ra các địa chỉ trong Nhóm trong cột kế bên.

· Nhấp 1 địa chỉ trong cột giữa, hiện ra chi tiết địa chỉ này trong cột Phải.
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· Sau khi Import hoàn tất, hiện ra  thông báo số lượng địa chỉ đã nhập vào Address Book của Windows Live Mail 2011.
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· Gởi thư: Nhấp Email trong Nhóm Send, Hiện ra giao diện Nội dung thư sẽ gởi > Nhấp lên To > Hiện ra Address Book trong cửa sổ Send an Email, nhấp chọn A1_FAMILY (Trong này có 52 Địa chỉ) > Bạn nhấp Bcc (Để không hiện ra từng địa chỉ trong thư) > Hàng Bcc đã có văn bản A1_FAMILY > Nhấp Ok .
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IMPORT ADDRESS BOOK

VÀO OUTLOOK EXPRESS 2007

TRONG BÀI TRÊN ÚT BỈNH ĐÃ HƯỚNG DẪN CÁC BẠN CÁCH IMPORT ADDRESS BOOK VÀO WINDOWS LIVE MAIL 2011 (NẰM TRONG BỘ WINDOWS LIVE ESSENTIALS 2011) KHI SỬ DỤNG WINDOWS 7. WINDOWS 7 CHẤP NHẬN TOÀN BỘ CÁC CHƯƠNG TRÌNH NẰM TRONG BỘ MICROSOFT OFFICE 2007 VÀ 2003. TRONG CÁC BỘ OFFICE 2003 VÀ 2007 CÓ KÈM THEO CHƯƠNG TRÌNH OUTLOOK EXPRESS 2003 VÀ 2007. NẾU BẠN SỬ DỤNG CÁC CHƯƠNG TRÌNH OUTLOOK EXPRESS NÀY THÌ CÁC BẠN CẦN IMPORT ADDRESS BOOK MÀ BẠN ĐÃ TẠO TRƯỚC ĐÂY KHI SỬ DỤNG CHƯƠNG TRÌNH WINDOWS XP. BÀI VIẾT NÀY HƯỚNG DẪN CÁC BẠN CÁCH IMPORT.

1. Mở OutLook Express 2007 (2003 cũng giống vậy) > Nhấp Menu File > Chọn Import and Export.

2. Ra Cửa sổ Import and Export Witzard, chọn Import Internet Mail and Addresses > Nhấp Next.
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3.  Ra Bảng OutLook Import Tool, chọn Outlook Express 4.x,5.x,6.x or Windows Mail > Bỏ chọn Import Mail chỉ chọn Import Address book > Nhấp Next.
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4. Ra Bảng Import Addresses ( Do trước đó Út Bỉnh đã Import rồi nên mới hiện ra Tùy chọn này. Bạn có thể chọn 1 tùy chọn thích hợp).
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5. Ra Bảng Import progress đang chạy
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6. Sau khi hoàn tất ra Bảng Import Summary thông báo số lượng địa chỉ Import, bạn có thể nhấp Nút Save in Inbox và chỉ định nơi lưu hoặc nhấp nút Ok để đóng cửa sổ lại.
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7. Kiểm tra kết quả: Nhấp New để mở giao diện thư gởi đi, nhấp TO > Hiện ra danh sách Address Book vừa Import vào .

Microsoft Outlook 2007 cho Gmail
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	Với Microsoft Outlook 2007 trong bộ Microsoft Office 2007, bạn sẽ dễ dàng dùng chương trình này để làm trình duyệt thư cho tài khoản hộp thư Gmail của mình. Khi dùng Microsoft Outlook 2007 cho Gmail, bạn sẽ không phải khai báo hay xác lập nhiều thông tin.

Khi thực hiện duyệt thư Gmail bằng Microsoft Outlook 2007, bạn sẽ dễ dàng quản lý, gửi, nhận và hồi âm các e-mail bằng Microsoft Outlook 2007. Rất thuận tiện cho bạn khi bạn có nhiều tài khoản Gmail khác nhau.

Cách duyệt thư Gmail bằng Microsoft Outlook 2007 như sau:
1 - Bước 1: Thiết lập trên Gmail
- Đăng nhập vào tài khoản hộp thư Gmail của bạn tại địa chỉ: http://gmail.com .

- Tiếp theo, bạn bấm chọn vào link “Settings”.

- Kế đó, bạn chọn tab “Forwarding and POP”

- Trong mục “POP Download”, ở dòng “1. Status:” thì bạn bấm bọn ô: “Enable POP for all mail”. Lựa chọn này giúp bạn kích hoạt, cho phép duyệt e-mail của Gmail bằng Microsoft Outlook 2007.

- Sau đó, ở dòng “2. When messages are accessed with POP” thì bạn bấm chọn “keep Gmail’s copy in the Inbox”. Lựa chọn này giúp bạn giữ lại bản copy của e-mail trên Gmail sau khi bạn đã tải e-mail về bằng Microsoft Outlook 2007.

- Bây giờ, bạn bấm vào nút “Save Changes”.

2 - Bước 2: Thiết lập trên Microsoft Outlook 2007
- Bạn khởi động Microsoft Outlook 2007.

- Trên Microsoft Outlook 2007, bạn bấm vào menu “Tools” và chọn “Account Settings”.

- Trong hộp thoại vừa mở, bạn chọn tab “E-mail” rồi bấm vào nút “New”.

- Hộp thoại “Add new e-mail account” mở ra, bạn nhập họ và tên của mình vào ô “Your Name”, nhập địa chỉ e-mail của bạn vào ô “E-mail address”, nhập mật khẩu vào ô “Password” và “Retype Password”.

- Bạn không được chọn mục “Manually configure server…”.

- Bấm vào nút “Next” để tiếp tục cho đến khi xuất hiện nút “Finish” là bạn đã hoàn thành.

Bạn có thể làm tương tự, gồm bước 1 & bước 2, để thực hiện duyệt các hộp thư Gmail khác nhau của bạn nếu có nhiều tài khoản của hộp thư Gmail.
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