THỦ THUẬT

FRONTPAGE 2003

1. TẠO WEBSITE :

· Mở FP > File > New > Cột New bên Phải , nhấp : More Web site templates > Nhấp ( Không nhấp đúp ) : Empty Web Site > Qua Phải nhấp Ok .
· Trong FP Hiện ra Cột Folder List bên Trái – Bên Phải là Vùng Làm Việc có Tab Web Site và dưới đó là Đường Dẫn có tên site do FP tự đặt tên vì bạn không đặt tên nó khi tạo Website .

· Ra Desktop > My Documents > My Web Sites  > Nhấp lên tên Website do FP tự đặt tên > Phím F2 > Nhập : site250409 (Ngày tạo Website) > Close .

2. Tạo Trang Index : 
· Trở lại FP > File > Open Site > Nhấp đúp lên site250409 > Open > Đã hiện ra Đường dẫn của site này .

· Nút Create a new normal page > Nút Save > Ra HT Save As , Hàng Save In đã có tên site250409 > Hàng File name để mặc định tên Trang này là index > Save .

· Trong Cột Folder List đã có tên File : index.htm và trong Vùng làm Việc có Tab index .

3. Tạo Trang 2 : 
· Nhấp nút Create a new normal page > Hiện ra Tab new_page_1.htm > Nút save > Ra HT Save As , Hàng Save In đã có tên site250409 > Hàng File name nhập : trang2 > Save . Bạn đã tạo Trang thứ 2 .

· Tiếp tục tạo các Trang kế tiếp : Trang 3-4-5-6

4. ĐƯỜNG BIÊN DÙNG CHUNG :

· Trong Cột Folder List , nhấp index.htm  > Trong Vùng Làm Việc đang mở Tab index.htm .

· Menu Format > Shared Borders > Ra HT SB , chọn All Pages ( Cho tất cả 7 Trang kể cả Trang index ) – Chọn : Top – Left – Bottom  > Sau khi chọn xong bạn sẽ thấy hiện ra trong Khung Preview  > Ok . Nếu muốn tạo viền cho Từng Biên bạn nhấp Nút Borders Properties  .

· Hiện ra Đường Biên Trên – Bên Trái – Dưới Đáy Trang , bạn nhấp lên các Trang khác sẽ hiện ra cùng nội dung . Cột Folder List có thêm Folder Borders .

5. TẠO BANNER :

· Download (605KB ) Các Patterns để tạo Banner : http://utbinh.com/A4/PATTERN.rar
· Download (7.57MB) Các Bài Viết hướng dẫn tạo các loại Banner : http://utbinh.com/A4/BANNER.rar
· Nhấp con trỏ lên Khung TOP > Nút Insert Table > Chọn 1 by 1 table .

Menu Insert > Picture > From File > Đến nơi lưu Hình , chọn 1 Hình > Insert > Đã hiện ra Hình trong Khung Banner > Nhấp lên Hình > Hiện ra 8 Nút > Rê nút thu nhỏ Hình lại > Ctrl+C Copy Hình > Ctl+v nhiều lần dán Hình lấp đầy Khung Banner .
6. Nhập Chữ lên Hình : 

· Bạn phải tạo 1 Lớp Layer Mới đè lên Lớp Hình , sau đó nhấp chữ lên Lớp Layer này .

· Nút Insert Layer > Hiện ra Khung Layer màu xanh > Rê chỉnh Khung Layer phủ đầy Banner .

· Nhấp con trỏ lên lớp Layer > Nhập Văn bản > Bôi den để định dạng chúng 

· Nút Center > Nút Bold > Font : Tahoma > Màu : Xanh .

· Cho 2 hàng chữ khít lại : Format > Paragraph > Before 0 – After 0 – Line Spacing : Single
7. Thiết Kế Cột LEFT :

· Bôi đen cột LEFT > Nút Insert Table > Rê chọn 6 by 1 table > Nới rộng Cột Links này .

· Để con trỏ lên đỉnh cột > Hiện ra mủi tên đen nhỏ > Nhấp chọn toàn bộ cột .

· Định dạng Cột : Nhấp Phải lên Cột > Table Properties > Borders ( Size 3 – Color : Yellow ) – Background ( Color : Blue ) > Apply > Ok .
· Nhập nội dung vào Cột :

· Nhấp Ô thứ 1 > Nhập TRANG CHỦ > Bôi Đen > Size 12 pt  - Bold – Màu Trắng 

· Nhập các ô còn lại là : Trang 2-3-4-5-6 .

· Bôi đen Cột > Nút Center  > Đã chỉ định nội dung nằm giữa Cột .> Phím F12 > Yes .

8. TẠO NỘI DUNG CHO TRANG INDEX ( TRANG CHỦ - HOME PAGE ) :
· Nhấp đúp lên index.htm trong Cột Folder List hay nhấp đúp lên Tab index.htm trong Vùng Làm Việc .

· Bạn bắt đầu nhập văn bản vào hay Copy > Paste Văn bản vào . Tát  cả các Trang của Website đều khuyên nên nhất quán dùng cùng Font – Size – màu chữ để trông đẹp mắt , thống nhất . Ở đây tôi chọn Font Tahoma – Size 10 pt – Màu Đen 

· Khi bạn dán vào có thể Hình và chữ bị xê dịch không đúng bản gốc . Bạn cần hiệu chỉnh chúng lại .

9. Cách chèn 1 Hình vào : 

· Nhấp con trỏ chỉ định vị trí > Menu Insert > Picture > From File > đến Hình cần chèn > Chọn Hình > Insert > Nhấp đúp lên Hình > Ra HT Picture Properties , chọn Left > Hình đã ở bên Trái có các chữ bao quanh .

· Dán thêm 1 văn bản có Hình dưới đó > Chỉnh Hình và văn bản cho hoàn chỉnh 

10. Cách không cho xê dịch Hình và chữ sau khi đã chỉnh xong :

· Sau khi hoàn tất chỉnh vị trí chữ và Hình đúng như mong muốn bạn cần nhấp Nút Preview xem lại , đồng ý rồi nhưng sau đó Hình và chữ có thể di chuyển sai lệch . Để giữ cố định như mong muốn bạn vào : Menu Format > Background > Tab Formatting > Chọn Background  Picture và Make it a watermark > Ok . 

11. SAVE BẰNG F12 VÀ XEM TRONG TRÌNH DUYỆT :

· Khi bạn đã nhấp Phím F12 là bạn đã Save lại toàn bộ Website của bạn đã thiết kế ngay từ ban đầu rồi ( Giống như vào File chọn Save All vậy ) . Do vậy khi vào File > Save All bạn sẽ thấy chữ này bị mờ đi . Do Chương Trình FrontPage được tạo ra cùng Hảng Microsoft cho nên nó thích hợp khi xem bằng Trình Duyệt Internet Explorer . Khi bạn xem bằng FireFox hay 1 Trình Duyệt khác đôi khi bị lệch Hình và chữ . Trong FireFox có AddOnes xem thẳng IE trên trình duyệt này , bạn sử dụng công cụ này rất tiện khi xem bằng IE trên FireFox . Khi xem trên Trình Duyệt bạn không được chỉnh sửa gì cả nếu không bạn sẽ phạm vào “Lỗi Can Thiệp Thô Bạo” làm cho máy bạn khó mở lại FrontPage . Nếu cần chỉnh sửa lại bạn Close Ttrinh2 Duyệt và vào lại FP nhấp Nút Design để bắt đầu chỉnh sửa .

12. Sử Dụng Nút WEB COMPONENTS :
· Nhấp trang5.htm trong Cột Folder List hay nhấp Tab trang5.htm trong Vùng Làm Việc .
· Nhập tiêu đề Trang : Photo Gallery 1 .

· Nút Web Component > Ra HT Insert Web Component , cột Trái chọn Photo   Gallery – Cột Phải chọn 1 Kiểu ( Horizontal Layout ) > Finish .
·  Ra HT Photo Gallery Properties , nhấp Nút Add > Picture From Files > Đến nơi lưu các Hình cần chèn vào > Chọn hết Hình > Open > Ok .
·  Phím F12 > Yes > Ra HT Save As Embedded Files > Ok .Nhấp lên 1 Thumbnail > Hiện ra Hình gốc .
13. Tạo Liên Kết cho các TRANG :
· Nhấp đúp Trang index.htm.Cột Links > Bôi đen chữ TRANG CHỦ > Nhấp Phải > Hyperlink > Nhấp lên : index > Hàng Address đã có : index.htm > Ok > Chọn Màu Trắng > Nhấp bên ngoài để bỏ chọn > Chữ TRANG CHỦ có gạch dưới cho biết tạo có liên kết  .
· Bôi đen chữ VIDEO CLIPS  > Nhấp Phải > Hyperlink > Nhấp lên : trang2 > Hàng Address đã có : trang2.htm > Ok > Chọn Màu Trắng > Nhấp bên ngoài để bỏ chọn > Chữ VIDEO CLIPS có gạch dưới cho biết tạo có liên kết  .

· Bôi đen chữ CLINKS 1 > Nhấp Phải > Hyperlink > Nhấp lên : trang3 > Hàng Address đã có : trang3.htm > Ok > Chọn Màu Trắng > Nhấp bên ngoài để bỏ chọn > Chữ CLINKS 1 có gạch dưới cho biết tạo có liên kết  .

· Bôi đen chữ CLINKS 2 > Nhấp Phải > Hyperlink > Nhấp lên : trang4 > Hàng Address đã có : trang4.htm > Ok > Chọn Màu Trắng > Nhấp bên ngoài để bỏ chọn > Chữ CLINKS 2 có gạch dưới cho biết tạo có liên kết  .

· Bôi đen chữ GALLERY 1 > Nhấp Phải > Hyperlink > Nhấp lên : trang5 > Hàng Address đã có : trang5.htm > Ok > Chọn Màu Trắng > Nhấp bên ngoài để bỏ chọn > Chữ GALLERY 1 có gạch dưới cho biết tạo có liên kết  .

· Bôi đen chữ GALLERY 2 > Nhấp Phải > Hyperlink > Nhấp lên : trang6 > Hàng Address đã có : trang6.htm > Ok > Chọn Màu Trắng > Nhấp bên ngoài để bỏ chọn > Chữ GALLERY 2 có gạch dưới cho biết tạo có liên kết  .

· Phím F12 > Bạn đang xem kết quả tạo liên kết cho các Trang trên Trình Duyệt , nhấp bất cứ Links trên Cột Links của bất cứ Trang nào cũng đều hiện ra nội dung của nó trên Trình Duyệt . Như vậy là bạn đã tạo Liên kết thành công .

14. Dán thêm Cột cho Links :

· Nhấp con trò lên Cột Links > Copy > Paste cột Links của website khác .> F12 > Yes .
· Các Trang còn lại tự động thêm vào các Links bạn vừa dán vào và có hiệu lực liên kết khi bạn nhấp lên .

15. Upload Website lên Host Server :
·  Vào My Documents > My Websites > Nhấp lên site250409 để bung ra các Files > Nhấp lên các File.htm để xem nội dung các Trang vừa thiết kế xong , cần bổ sung những gì ? . Nhấp Phải site250409 > Properties để xem dung lượng của Website này .
·  Vào My Documents > My Websites > Nhấp lên site250409 để bung ra các Files > Nhấp lên các File.htm để xem nội dung các Trang vừa thiết kế xong , cần bổ sung những gì ? . Nhấp Phải site250409 > Properties để xem dung lượng của Website này .
· Utbinh giới thiệu sử dụng Host Free : BYEITHOST.COM .

    Xem chi tiết trong : 

http://utbinh.byethost10.com/030409/byethost.doc
16. Sử dụng Insert Tables – Insert Layout Cell: 

· Nhấp Nút Create a new normal page > Hiện ra Cột Layout Tables and Cells bên Phải . Bên Trái Trống là Vùng làm việc .

· Nhấp Insert Layout Tables : Hiên ra Khung thiết kế nội dung Web với kích cở cho mặc định Width – Height . Thay đổi giá trị cho 2 cạnh bằng cách nhấp Phải lên con số  > Nhập giá trị mới vào . Hoặc rê từng cạnh co dãn theo ý muốn . Bạn có thể tiếp tục tạo Tables trong Khung Layout Table .

· Nhấp Insert Layout Cell > Nhập giá trị trong HT Insert Layout Cell > Ok > Ra Layout Cell theo giá trị đã nhập  . Tạo Table trong Khung này .
· Nhấp chọn 1 Kiểu Table Layout bên dưới .

17. Tạo Tables : 

· Menu Tables > Insert > Tables . Bạn sẽ tạo Tables có 2 Cột và 2 Hàng , trên cùng là Khung Banner ghi chủ đề của Trang đó . Chọn như sau : Rows 2 – Columns 2 – Cell Padding 3 ( Để chữ không sát với Bảng ) – Border có Size 0 ( Để không hiển thị vạch Bảng khi Preview ) > Ok > Hiện ra 4 Table nhỏ đều nhau .
· Chỉnh Table theo Bố Cục Trang : Trên cùng là 1 Table nằm ngang chứa Banner , bôi đen > Chọn Merge Cells để nhập thành 1 .

18. TẠO BANNER  : 

· Qui định kích cở : Để con trỏ bên Trái cạnh Khung Banner > Hiện mủi tên đen nhỏ chỉ hướng vô Banner > Nhấp > Banner trở thành màu đen được chọn > Nhấp Phải lên , chọn Cell Properties > Nhập 120 ( Bạn muốn Banner này chỉ cao 120 pixels mà thôi ) > Ok > Banner đã có chiều cao theo qui định của bạn 

· Hoặc rê cạnh đáy co dãn chiều cao Banner .

19. Sử dụng Bảng Cell Properties :

· Phần layout : Ấn định chiều rộng và cao cho Row này .

· Phần Borders : Chọn màu nền – màu nổi viền .

· Phần Background : Chọn màu nền hoặc nhấp nút Browse chọn 1 Hình nền > Apply > Ok .

· Nhập văn bản vào Banner : Gỏ nhập đoạn văn hay Copy> Paste 1 Banner đã được tạo sẵn bằng Photoshop .

20. Cột Trái chứa Links :
· Cột này thường ở bên Trái , đó là những chữ ngắn chứa Hyperlink . Khi nhấp lên nó sẽ dẫn đến 1 Trang Web khác hoặc đến 1 Trang có sẵn trong Website của bạn .

· Tôi nhập từ : “LƯU NHẬT NAM “ > Bôi đen > Nhấp Phải > Chọn Hyperlik> Ra Bảng Hyperlink , hàng Address nhập địa chỉ Trang Web của Lưu Nhật Nam vào > Ok . (H9).

· Tôi nhập từ : THÔNG TIN CÔNG NGHỆ vào > Bôi đen > Nhấp Phải > Chọn Hyperlik> Ra Bảng Hyperlink , hang Address nhập địa chỉ Trang Web của Thông Tin Công Nghệ vào  > Ok . (H10).

21.CHÈN BÀI VIẾT VÀO TABLE BÊN PHẢI :

· Bạn quan sát các Trang Web khác của Mạng , thấy Định dạng và trình bày rất đẹp cho bố cục chữ và Hình ảnh minh họa . Bạn cố gắng bắt chước khuôn mẫu đó vì nó là tối ưu rồi khi họ đã thiết kế hoàn chỉnh . Việc tinh chỉnh sẽ làm bạn mất rất nhiều thời gian nhưng hiệu quả mang lại rất lớn vì sự thẩm mỹ lôi cuốn người xem rất nhiều ( Mặc dù chưa biế nội dung Trang Web ra sao ) . Bạn vào Google nhập từ khóa : “ trình bày Website “ sẽ ra các Trang Webs vào tham khảo .

· Chuẩn bị : Bạn phải có những bài viết và Links đến bài viết này hoặc lưu bài viết trong Folder Web để nhấn nút liên kết đến nó .

· Copy > Paste Tựa và lời giới thiệu vào .

· Tạo Nút và tạo Liên kết trong Nút : Nhập từ > Bôi đen chữ > Chọn Hyperlink > Nhập Link của nội dung vừa giới thiệu vào Hàng Address > Ok
· Thực hiện giống các bước trên cho các Ô kế tiếp . Bạn không cần quan tâm đến độ lớn nhỏ của Ô . Cuối cùng Bôi đen các Ô và sử dụng các Nút trong Công Cụ Table để chỉnh vừa khít nội dung các Ô .(H8).
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