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BÀI 17 NGÀY 5.3.2009 SOẠN THEO KS NGUYỄN TRƯỜNG SINH  

FRONTPAGE 2003 TẠO SANH SÁCH VÀ PHẦN LỚN CÁC LOẠI BẢNG DÙNG 

KỶ THUẬT TƯƠNG TỰ NHƯ WORD VÀ POWER POINT . DANH SÁCH VÀ 

BẢNG DÙNG DIỄN ĐẠT THÔNG TIN Ở DẠNG CẤU TRÚC – DỄ HIỂU  . 

NGOÀI RA CHÚNG TA CÒN DÙNG BẢNG ĐỂ CẤU TRÚC TOÀN BỘ BỐ CỤC 

TRANG . DÙNG BẢNG LÀM GIẢM THIỂU CÁC LOẠI HIỂN THỊ VÀ CUNG CẤP 

NHIỀU KIỂM SOÁT HƠN SO VỚI BIỂU DIỄN KHÔNG CÓ CẤU TRÚC . VÍ DỤ 

: DÙNG BẢNG TẠO 1 TRANG WEB CÓ CHIỀU CAO VÀ CHIỀU RỘNG XÁC 

ĐỊNH – ĐẶT NỘI DUNG VÀO CÁC VỊ TRÍ CỤ THỂ TRÊN TRANG . BẠN SẼ 

HỌC CÁCH : TẠO DANH SÁCH NÚT ĐẦU DÒNG – TẠO DANH SÁCH ĐÁNH 

SỐ - TẠO DANH SÁCH BẢNG BẰNG 3 CÁCH : NÚT INSERT TABLE – LỆNH 

INSERT TABLE – VẼ CÁC ĐƯỜNG TẠO HÀNG VÀ CỘT CỦA BẢNG  - CÁCH 

CHUYỂN 1 CHUỔI CÁC ĐOẠN VĂN BÌNH THƯỜNG THÀNH DANH SÁCH NÚT 

ĐẦU DÒNG : CHỌN CÁC ĐOẠN VĂN ĐÓ  > NHẤP NÚT BULLETS TRÊN 

THANH CÔNG CỤ FORMATTING  - CHUYỂN ĐOẠN VĂN THÀNH DANH SÁCH 

SỐ : GIỐNG TRÊN > CHỌN NÚT NUMBERING – NHẤP LẦN NỬA ĐỂ 

CHUYỂN ĐỔI NGƯỢC LẠI . 

I.TẠO DANH DÁCH NÚT ĐẦU DÒNG : 

1. Download File RAR GardenCo về giải nén (118KB) > Tạo 1 Folder tên GardenCo 
đặt tại My Documents > My Web Sites > Lưu các Files vừa bung nén trong 
Folder này . 

Link : http://www.4shared.com/file/90969936/566dbfc5/GardenCo.html 
2. Mở FP > File > Open Site > My Documents > My Web Sites > Nhấp lên Folder 

GardenCo > Open . Mở Folder List nếu chưa có được tự động mở ( View > Folder 
List ) > Nhấp đúp Tập tin : serv01.htm > Mở ra Trang Spring Splendor trong cửa 

sổ soạn thảo của chế độ hiển thị Page .  
3. Vào Goole nhập : 10 điều tâm niệm > Enter > Copy đoạn văn bản này > Bôi đen 

Tiêu Đề : What You’ ll Learn > Paste đoạn văn bản vào > Bôi đen văn bản vừa 

dán vào > Menu Format > Paragraph > Mục Spacing , Before nhập : 0 – After 
nhập : 0 > Ok ( Để cho các hàng khít lại ) > Size chọn 2 > Nút Bold . 

http://www.4shared.com/file/90969936/566dbfc5/GardenCo.html
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 Tiêu đề 10 Điều Tâm Niệm Format lại : Size 5 > Font Color chọn màu đỏ . 

 Bôi đen văn bản còn lại > Font Color chọn màu xanh .(H1). 

 
 Loại bỏ các số thứ tự để ví dụ rằng bạn vừa nhập vào 1 văn bản không có 

đánh số thứ tự > Chọn các đoạn văn bản vừa bỏ số thứ tự > Nhấp Nút 
Bullets > Đã hiện ra danh sách nút đầu dòng > Nhấp Nút Save > Ra 1 cửa 
sổ hỏi bạn nhúng hình này > Ok > Nhấp Nút Close Tab Serv01.htm để 

đóng Trang Spring Splendor .(H2). 
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Cách thứ 2 : Cách tạo Danh sách Bullets  
1. Đặt điểm chèn đầu dóng > Nhập 1 đoạn văn bản > Enter . 

2. Nhập 1 đoạn văn bản > Enter . 
3. Nhập 1 đoạn văn bản . 

4. Chọn 3 đoạn văn bản này > Nhấp Nút Bullets > các dòng văn bản được 
chuyển thành danh sách Nút đầu Dòng . 

5. Cuối dòng văn bản thứ 3 . Enter . 
6. Đã có Nút Bullets đầu dòng văn bản thứ 4 , nhập 1 đoạn văn bản vào dòng 

này . ( Giống như trong Word ) . 

II.TẠO TIẾP TỤC DANH SÁCH NÚT BULLETS CÓ SẴN :  
 

1. Trong Folder List , nhấp đúp : serv03.htm > Đã mở Trang Organic Byproducts > 
Bạn đã thấy có 2 Mục trong Tiêu đề What You ‘ ll Learn , nhấp điểm chèn cuối 

mục thứ 2 > Enter > Hiện ra 1 Nút Bullet đầu Mục thứ 3 > Nhập : When and 
where to use mulch for mamum effectiveness. 
Giải thích : Giống như Trang Word khi đã có 1 danh sách có nút đầu dòng , enter 

sẽ có nút mới cho dòng kế tiếp . (H3). 
 

 
 

 
 

2. Ở đây utbinh insert vào 1 văn bản có nút đầu dòng . Cách thực hiện giống trên . 

Khi nhập địa chỉ thư điện tử sẽ tự động định dạng là liên kết . 
3. Insert Hình : Mỗi hình < 60 KB : Nhấp con trỏ chỉ định vị trí sẽ Insert Hình > Vào 

Goole tìm Hình : Nhấp Hình ảnh > Nhập 10 điều tâm niệm > Chọn 1 Hình . Nhấp 
Phải > Copy Image > Close > Ctrl+V > Giữ Shift chỉnh hình nhỏ lại > Nhấp đúp 
lên hình  > Chọn Left > Ok . 

 

III.TẠO DANH SÁCH SỐ ĐẦU DÒNG : 
Cách tạo giống như tạo danh sách nút đầu dòng , thay ví nhấp Nút Bullets thì bạn 
nhấp Nút Numberings. Utbinh đã tạo 1 danh sách giống các bước trên .> Đóng FP 

lại . 
 


