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BêI 24 NGêY 31.1.2009 UTBINH SOʛN 
 
Xem 2 Trang Web thοc tʨp : 

http://sites.google.com/site/utbinhsite/  
http://sites.google.com/sit e/utbinhdesign/  
  
Google Ľ« v¨ Ľang l¨ c¹ng cγ t³m kiʺm website Ľʇαc sλ dγng nhiʼu nhʠt. GiΫ Ľ©y, 
Google c¸n mong muΞn trέ th¨nh mΧt Ľiʾm Ľʺn cεa nhνng ai muΞn tο tʜo lʨp cho 
m³nh mΧt website khi ra tuy°n bΞ ng¨y h¹m qua vʼ vi˂c cung cʠp dˆch vγ miˀn ph² có 

tên Google Sites  cho ph®p ngʇΫi d½ng tʜo ra c§c website dˀ d¨ng. 
VΩi mγc Ľ²ch cho ph®p ngʇΫi d½ng c· thʾ tʜo dοng Ľʇαc mΧt trang chia sʶ th¹ng tin 

giνa mΧt nh·m ngʇΫi l¨m vi˂c trong c½ng mΧt c¹ng ti hay mΧt tʨp thʾ lΩp, Google 
cung cʠp mΧt dˆch vγ miˀn ph² cho ph®p tʜo lʨp website mΧt c§ch dˀ d¨ng. 

Theo nhʇ gi§m ĽΞc phγ trách d ĉh vγ mΩi Dave Girouard thì "V Ωi d ĉh vγ này c εa 

Google, ch  ˄bʬng m Χt vài cú click chu Χt, b ʠt k³ ai cƶng c· th ʾnhanh chóng t ʜo lʨp, cʨp 

nhʨt m Χt trang web v Ωi c§c t²nh nŁng phong ph¼ nhʇ ʞnh, l ĉh, video (l ʠy t ι 

YouTube)". Ngo¨i ra, c§c th¹ng tin Ľ ʾchia s  ʁkh§c nhʇ c§c ĽʇΫng d ʦn internet, các bài 

vi t̋, c§c vŁn bʞn, báo cáo, trình di nˀ... Ľu̓ Ľʇαc bΞ trí khoa h Κc cƶng nhʇ Ľʇαc cʨp 

nhʨt d  ˀdàn g.  Sέ dƙ c· th ʾtʜo dοng ra Ľοoc mΧt d ĉh vγ thân thi n˂ vΩi ngʇΫi dùng th  ̋

n¨y l¨ do Google Ľ« c· trong tay rʠt nhi u̓ các công c γ phγc vγ cho vi c˂ phát tri nʾ các 

website khi mua v  ̓JotSpot h Πi nŁm ngo§i. Nhʨn xét v  ̓Google Sites, nhi u̓ ngʇΫi cho 

bi t̋ nó r ʠt gi Ξng v Ωi d ĉh vγ SharePoint, m Χt công c γ mʠt ph² Ľ ʾtʜo lʨp website c εa 

Microsoft.  Tuy nhiên, khác v Ωi SharePoint, Google Sites cho ph®p c§c website Ľʇαc 

chʜy trên m Χt trong nh νng máy ch ε cεa công ti và nó hoàn toàn mi nˀ ph² cho ngʇΫi 

dùng Google Apps. Trong khi Ľ·, Ľ ʾtʜo lʨp Ľʇαc c§c website tʇʅng tο nhʬm ph γc vγ 

cho kho ʞng m Χt trŁm ngʇΫi thì các công ti bu Χc phʞi bΜ ti n̓ ra Ľʢu tʇ cί hàng ch γc 

Ľ̋ n h¨ng trŁm ngh³n USD nű nhʇ d½ng SharePoint. Mγc Ľ²ch hin˂ t ʜi cεa Google 

Sites là cho phép các nhân viên  vŁn ph¸ng tʜo ra m Χt trang chia s  ʁtin t ηc nΧi bΧ mà έ 

Ľ· c§c th¨nh vi°n c· th ʾtʜo các trang lý l ĉh cƶng nhʇ c§c hoʜt ĽΧng, công vi c˂, k  ̋

hoʜch cεa m³nh. ņΞi vΩi ηng d γng trong trʇΫng h Κc, Google Sites s  yhoʜt ĽΧng nhʇ 

mΧt l Ωp hΚc ʞo cho vi c˂ trao ĽΣi các bài t ʨp, bʞng Ľimʾ, thông báo hay các thông tin 

cεa các sinh viên.  

http://sites.google.com/site/utbinhsite/
http://sites.google.com/site/utbinhdesign/
http://sites.google.com/
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I. ņŀNG Kħ TʛO TRANG WEB : 

1.  Vô : http://www.google.com.vn  > Nh ʠp lên ch ν : Google Sites màu xanh . (H1).  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2.  Ra Trang Create New Sites :  

¶ Hàng Site Name , nh ʨp : utbinhsite ( Tên Trang Web c εa bʜn ) > T ο ĽΧng 

hi n˂ ra URL c εa bʜn s  ylà : http://sites.google.com/site/utbinhsite  

¶ Hàng Site Description , nh ʨp mô t ʞ chε Ľ̓  ngʪn gΚn : VI T́ CÁC BÀI 

HʆΨNG DʥN TIN H ΙC PHβC Vβ CHO CÁC EM VI Tˁ NAM HI Ú HΙC . 

¶ H¨ng Mature Content : ņ§nh dʠu ki mʾ vào khi mu Ξn hi n˂ ghi  ch¼ ñ Trang 

Web n ʢy ch  ˄d¨nh cho ngʇΫi lΩn ñ . 

¶ Hàng Share With : M c̡ Ľ̂nh Ľang chΚn ñ D¨nh cho tʠt cʞ mΚi ngʇΫi Ľʇαc 

xem ñ hoc̡ chΚn dʇΩi ñ D¨nh cho ngʇΫi Ľʇαc ch  ˄Ľ̂nh m Ωi xem Ľʇαc ñ . 

¶ Hàng Site Theme M ʦu Trang Web m c̡ Ľ̂nh Ľang chΚn  Mʦu Default , n ű 

không v ιa ý các m ʦu nʢy , nh ʠp More Themes > Hi n˂ ra các m ʦu > ņ§nh 

dʠu chΚn 1 M ʦu . (H1a).  
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¶ Nhʨp Mã t ι vào Ô tr Ξng k  ̋bên > Nh ʠp Create Site . (H2).  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
II. TʛO TRANG SITE CHO WEBSITE C δA BʛN : 

1.  Ra Trang Web c εa bʜn vΩi tên mà b ʜn Ľ« ĽŁng kĨ : utbinhsite . Mc̡ Ľ̂nh 
hi n˂ ra trang Home , nh ʠp Nút Edit Page > Nh ʨp nΧi dung vào ho c̡ Copy 

> Paste t ι 1 bài Vi t̋ có s nh . ņΞi vΩi vŁn bʞn , b ʜn có th  ʾ Ľ̂nh d ʜng 
Formatting chúng b ʬng Công C γ ņ̂nh Dʜng có s nh .  

2.  Bʜn mu Ξn ch èn 1 Banner hay Logo vào :  
¶ ņΚc b¨i hʇΩng d ʦn cách t ʜo Banner  : 

http://www.live -sha re.com/files/377849/tao_banner.doc.html  
¶ Nhʠp con tr Μ ch  ˄Ľ̂nh nʅi Ľt̡ Banner ( Logo )  > Nút Insert > Ch Κn 

Image > Ch Κn Uploaded Images ( Cho trʇΫng h αp lʠy Hình trong Ρ 
Cηng cεa bʜn ) > N¼t Browser > Ľn̋ nʅi lʇu Banner , open > ChΫ 

Upload Banner lên Host Server Google , xong nh ʠp Nút Add Images 
> Hi n˂ ra Banner b ʜn vιa Insert vào > Nh ʠp Nút Save . N ű mu Ξn 

chΚn Cέ Size : S  (Small) -M (Medium) -L (Large) thì nh ʠp lên Hình > 
Hi n˂ ra Thanh Công c γ Ľ§y H³nh Ľ ʾsλ dγng .(H3).  
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¶ Insert các Hình Minh H Κa vào Bài Vi t̋  : Sau khi Ľ« Save Trang Web 

không έ Tình Tr ʜng Design Ľ ʾcho b ʜn thi t̋ k  ̋ , bʜn ph ʞi nh ʠp Nút 
Edit Page Ľ ʾbʪt Ľʢu nh ʨp li u˂ > ņt̡ con tr Μ sau (H1) Ľ ʾch  ˄Ľ̂nh nʅi 

Insert Hình > Nút x Σ xuΞng cεa Insert > Ch Κn Image > Ch Κn 
Uploaded Images > N ¼t Browse > ņn̋ Folder ch ηa các Hình  Minh 
HΚa > Ch Κn H1 > Open > Khi Upload xong hi n˂ ra Hình H1 > Nút 

Add Image > Nút Save > Ch Ϋ Hàng ch ν Save màu vàng bi n̋ mʠt lúc 
Ľ· Save mΩi hoàn t ʠt Ľʾ ti p̋ t γc thao tác khác . (H4) . 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
¶ Ti p̋ t γc c§c bʇΩc trên cho các Hình Minh H Κa còn l ʜi .  

 

III. TʛO TRANG WEB 2 K  ́TI Ṕ : 
 

1.  Nhʠp  Nút Create new Page > Hàng Page Name nh ʨp t οa Ľ̓ cho Trang 

Web  > Nh ʠp Chν Change Ľ ʾthay ĽΣi tên URL vì khi b ʜn nh ʨp ti°u Ľ ̓
Titlte cho Trang Web n ʢy n· Ľʇʅng nhi°n l¨ T°n URL d¨i thòng b ʜn ph ʞi 

Change nó l ʜi > B¹i Ľen chν hi n˂ có > Nh ʨp t ι ngʪn gΚn mΩi > Nh ʠp Sve 
> ņ« hin˂ ra URL ng ʪn gΚn . (H5).  
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2.  ChΚn ki uʾ m c̡ Ľ̂nh : Web Page > Ch Κn m c̡ Ľ̂nh : Put Page at the Top 

Web > Nh ʠp Create Page . (H6).  
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
3.  Khi b ʜn Insert 1 Hình vào r Πi , nh ʠp lên Hình > Hi n˂ ra Thanh Công C γ Ľʾ  

hi u˂ ch n˄h :  
¶ Align ( V  ̂Trí ) : L ( Left ) ï C ( Center ) ï R ( Right ) .  

¶ Size ( Kích c έ ) : S ( Samll ) ï M ( Medium ) ï L ( larger ) .Original : 

Kích cέ nguyên g Ξc . 
¶ Wrap : On ï Off ï Remo ve .(H7).  

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

IV. TʛO TRANG WEB 3 (GADGET ):  
 

1.  Nhʠp Nút Create New Page > Ra Trang Create New page , ch Κn ki uʾ 
Dashboard  > M c̡  Ľn̂h ch Κn Put Page the Top Level . N ű không mu Ξn Ľʾ 

Trang Web 3 vào v  ̂trí này , b ʜn chΚn Ľʾ v¨o dʇΩi Trang : T ʜo Trang We b 
k  ̋ti p̋ ho c̡ chΚn v  ̂trí khác khi nh ʠp : Choose a different Location > Nh ʠp 

Create Page . (H8).  
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2.  Ra 4 Ď Gagget Ľ ʾbʜn chΚn 4 Gadget ( ņΠ vʨt )  insert vào , có  chν gαi ý : 
Add More Gadgets using the Insert Menu , c· nghƙa l¨ bʜn s  y lʠy  Gadget 

trong Google có s nh thì nhanh nh ʠt , c· Ľε thη bʜn cʢn . Nh ʠp lên trang 
giʠy có 3 c Χt έ giνa 1 Ô > Nh ʠp More > Ra các Gadget c εa tιng th  ʾ loʜi 

tʇʅng ηng > Nh ʠp chΚn 1 Ki uʾ Gadget th η 1 ( ņΠng HΠ ) .(H9)  . 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

3.  Hi n˂ ra Size Ľ ʾbʜn tùy ch n˄h và Preview > Ok . (H 10 ).  
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4.  ChΚn 3 Gadgets còn l ʜi > Save > Hi n˂ ra 4 Gadgets v ιa chΚn . (H11).  
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 

V. TʛO TRANG WEB 4 ANNOUNCEMENTS  : 
 

1.  Mέ Trang T ʜo Trang Web 3 > Nh ʠp Create new Page > Hàng Page name 
nhʨp : Tʜo Trang Web 4 Annountcements > Ch Κn ki uʾ Annnountcements 
> Craate Page .  

2.  Ra Trang : T ʜo Trang Web 4 : Annountcements > Nh ʠp New Post > Dán 
nΧi dung Trang Web thông báo vào :  

http://www.google.com/sites/help/intl/vi/overview.html  

V.TʛO TRANG WEB : FILE CABINET  : 
 

1.  Mέ Trang Web 4 Announcements > Create New Page > Page name nh ʨp : 
Tʜo Trang Web 5 : File Cabinet > Nh ʠp Change , nh ʨp : Cabinet > Save .  

2.  ChΚn Ki uʾ File Cabinet > Create Page .  
3.  Nhʠp Add File > N¼t Browse > ņn̋ File c ʢn Add > Nh ʨp Description > 

Upload . (H12).  
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